
REPORTE

Para: Tu Unidad

De: Nombre Completo

Cargo

Asunto: Tema

Fecha: [día] [mes] [año]

Objetivos

Detallar los objetivos a cumplir en la actividad.

Objetivos Específicos:

1. Detallar las tareas especificas a cumplir.

2. Logros que se quieren obtener.

Cronograma: Plan de trabajo

Día Detalle

Día 1 [día][mes][año] Actividad realizada

Día 2 [día][mes][año] Actividad realizada



Sección 1

Sección 1-1

• Texto aquí, texto aquí, texto aquí, texto aquí, texto aquí…

Texto aquí.

Más texto aquí.

Sección2

• Texto aquí…



RESULTADOS

Conclusiones

1. Texto aquí.

2. Texto aquí.

NOTA
Notas adicionales

Texto aquí.

Recomendaciones

OBSERVACIONES

Otros

Firmas

RESPONSABLE 1: NOMBRE COMPLETO
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